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ПЛАН РАБОТЫ ШЕФ – ПОВАРА НА 2013 – 2014 ГОД
	№
	Содержание
	Дата выполнения
	Ответственный
	Отметка выполнения

	1.
	Организация работы пищеблока
	
	
	

	1.1
	Своевременная подготовка документации к учебному году:

- нормативные документы;

- план работы шеф – повара;

- циклограмма на учебный год
	01.09.2013 г.
01.10.2013 г.

01.09.2013г.
	Шеф – повар 

Шеф – повар

Шеф – повар
	

	1.2
	Организация работы охраны труда, проведение инструктажа:

- первичного;

- внепланового;

- повторного.
	При поступлении на работу

При необходимости

По срокам
	Шеф – повар

Шеф – повар

Шеф – повар
	

	1.3
	Организация работы по выполнению технологии приготовления пищи:

- работа по технологическим картам;

- введение в меню блюд из национальной кухни. 
	01.09.2013 г.

1 раз в неделю
	Шеф – повар

Шеф – повар


	

	1.4
	Подача заявки на приобретение инвентаря и оборудования.
	1 раз в год

	Шеф – повар
	

	1.5
	Контроль за  организацией питания по приему пищи воспитанников:
- контроль в групповых по организации питания (сервировка стола и выход блюд)
- беседы с воспитанниками перед приемом пищи.
	1 раз в месяц
По плану шеф – повара 
	Шеф – повар
Шеф – повар

Ст. м/с
	

	1.6
	Учет детей, нуждающихся в исключении и замене продуктов в рационе питания:
- утверждение списков воспитаников;

- составление меню;


	На пищеблоке, по группам

Ежедневно

01.09.2013 г.
	Ст. м/с

Шеф – повар

Шеф – повар

Шеф – повар
	

	1.7
	Организация питания работников:
- сбор заявлений от каждого сотрудника;

- оформление табеля по месяцам;

- составление меню;
- составление графика;

- обновление инструкций.
	01.09.2013 г.

Ежемесячно 

Ежедневно 

01.09.2013 г.

01.09.2013 г.
	Шеф – повар

Шеф – повар

Шеф – повар

Шеф – повар

Шеф – повар
	

	2.
	Работа с педагогическими кадрами и другими работниками
	
	
	

	2.1
	Педсоветы: 

-Особенности организации питания воспитанников в зимне-весенний, летне-осенний периоды, ЛОК.
	 По плану шеф – повара
	Шеф – повар

Ст. м/с
	

	2.2
	Консультация на тему:«Организация  учета детей, нуждающихся в исключении и замене продуктов в рационе питания по группам»
	1 раз в квартал
	Ст. м/с

Шеф – повар


	

	2.3
	Проводить индивидуальное консультирование с младшими воспитателями по приему пищи воспитанниками. Сервировка стола.
	1 раз в квартал
	Ст. м/с

Шеф – повар


	

	2.4
	Совместная работа с музыкальным руководителем по подготовке сюрпризов к утренникам. 
	По запросу
	Муз. работник

Шеф – повар


	

	2.5
	Работа бракеражной комиссии по питанию. Разработка плана.
	По запросу, совместно с родителями
	Комиссия
	

	2.6
	Участие в проведении групповых и общих 

собраний.
	По запросу 1раз в квартал
	Комиссия
	

	3.
	Работа с документами
	
	
	

	3.1
	Подготовка документации к учебному году.
	01.09.2013 г.
	Шеф – повар
	

	3.2
	Планирование и анализ за месяц.
	Месяц, квартал, год
	Шеф – повар
	

	3.3
	Подготовка документов для проведения совещаний при директоре.
	1 раз в месяц
	Шеф – повар
	

	3.4
	Подача заявки на продукты питания.
	Согласно графика поставки 
	Шеф – повар


	

	3.5
	Составление 5-дневного перспективного меню.
	1 раз в неделю
	Шеф – повар Повар
	

	3.6
	Подсчет накопительной ведомости.
	1 раз в месяц
	Шеф – повар
	

	3.7
	Составление отчетов о выполнении натуральных норм питания.
	1 раз в месяц
	Шеф – повар
	

	3.8
	Ведение нормативной документации
	Ежедневно
	 Шеф – повар
	

	4.
	Организация контроля
	
	
	

	4.1
	Контроль по технологии приготовления пищи.
	По технологическим картам
	Шеф – повар
	

	4.2
	Контроль выхода готовой пищи на пищеблоке и по группам.
	2 раза в месяц
	Шеф – повар   

Ст. м/с
	

	4.3
	Контроль по закладке основных продуктов питания.
	1 раз в неделю
	Комиссия

Шеф – повар
	

	4.4
	Контроль выхода полуфабрикатов.
	Ежедневно
	Шеф – повар
	

	4.5
	Контроль по выставке контрольных блюд и забор проб.
	2 раза в месяц
	Шеф – повар

Ст. м/с.
	

	4.6
	Контроль по учету детей, нуждающихся в исключении и замене продуктов в рационе питания на пищеблоке и по группам.
	3 раза в месяц
	Шеф – повар

Ст. м/с
	

	4.7
	Контроль правильного использования инвентаря и посуды.
	2 раза в месяц
	Шеф – повар
	

	
	Контроль соблюдения нормы питьевого режима. 
	3 раза в месяц
	Шеф – повар
	

	4.9
	Контроль генеральных уборок на пищеблоке и складских помещениях согласно графику.
	По графику

2 раза в месяц
	Шеф – повар
	

	4.10
	Контроль по организации питания сотрудников.
	1 раз в месяц
	Шеф – повар
	

	4.11
	Контроль сервировки стола по группам.
	1 раз в месяц
	Шеф – повар
	

	4.12
	Контроль выхода готовой пищи по группам.
	2 раза в месяц
	Шеф – повар

Ст. м/с
	

	4.13
	Контроль завоза качественных продуктов питания.
	По графику завоза
	Шеф – повар


	

	4.14
	Контроль товарного соседства продуктов питания.
	2 раза в месяц
	Шеф – повар

Ст.м/с
	

	4.15
	Снятие остатков продуктов питания.
	Последний день месяца
	Комиссия 
	


Шеф – повар                                                            Л. В. Баисова
